FINANSINSPEKTIONEN
Standard RA4.4 Rapportering av landerrisker BILAGA 8

MANUAL FOR INRAPPORTERINGSPROGRAMMET

Allmant

Finansinspektionen har utarbetat Excel-arbetsbocker for rapportering av landerrisker.
Rapportérens identifikationsuppgifter ar fortryckta. | arbetsbéckerna finns oskyddade falt dar
data och egna formler kan matas in och lankas till varandra. Arbetsbockerna innehaller ocksa
manga programtekniska funktioner for rapporteringen (inkl. mgjlighet till kryptering av ASCII-
filer) och landerfoérdelade samlingstabeller (utan rapporteringsfunktion).

(Obs! Rapporteringen kan aven utforas med andra hjalpmedel. Rapportéren maste da sjalv
skota dverféringen av uppgifterna enligt anvisningarna for elektronisk rapportering.)

Installation

Installationsfiler 2005NNnnn.XLS arbetsbok for landerrisker
(nnn=rapportorkategori)
SPVIRATI.XLA arbetsboksprogram
RTMAA.XLA arbetsboksprogram
Operativsystem Windows NT eller nyare versioner
Maskinkrav Minst den maskinvara som rekommenderas for den anvanda

Excelversionen
Program Excel 97 eller nyare

Installation Fran Jakelu Distributionstjanst laddas ned ett sarskilt
installationspaket med vilket installationen startas. Samtliga
installationsfiler kopieras till samma mapp antingen pa den egna
harddisken eller lokalnatets server.

Start Arbetsboken for landerrisker dppnas i Excel. Starten kan goras
snabbare med hjalp av en separat startknapp (t.ex. en
genvagsknapp).

Arbetsbodckernas struktur och funktioner

Den forsta sidan i arbetsboken har rubriken Allmanna uppgifter. Har ges bl.a. de
grundlaggande ID- och tidsuppgifterna, dvs. vilken rapportdr och period rapporten galler. Den
egentliga rapporteringen gors pa blankettsidorna (NO1, NO2, osv.) P& sidorna anges med gult
de egentliga inmatningsfalten, dar data och formler kan matas in och lankas till varandra.
Sidorna ar fardigt zoomade till 75 % och anvandarna kan andra zoominstallningarna med hjalp
av Excels allméanna zoomkontroll.

Om vardet i nagot enskilt falt pa skarmen ersatts med '#'-tecken beror detta troligen pa att
kolumnen ar for smal for det varde som matas in i faltet. Kolumnbredden kan da regleras med
tangentkombinationerna

Shift + Ctrl + K kolumnen blir ett steg smalare
Shift + Ctrl + L kolumnen blir ett steg bredare.

Inrapporteringsprogrammet innehaller ocksa ett antal kontroller av inmatade uppgifter bade
pa sidan for Allmanna uppgifter och pa blankettsidorna. Nagra sidor har dessutom egna
specialfunktioner som beskrivs nedan.
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Allmanna uppgifter

Sprak (finska/svenska/engelska): Programmet visar sidtexterna pa det sprak som valts.
Namnet pa sidorna (Tab name) andras inte.

Specificering av rapportdren: fortryckt (med vissa undantag)
Rapportor: Rapportdrens namn.

Rapportodrkategori: Kod for rapportoérkategorin (se K-bilaga KO03).
Typ av ID-kod: SC-kod = 1, FO-nummer = 2.

ID-kod: Antingen FO-nummer eller ID-kod faststalld av statistikcentralen (SC-kod).
Rapportdag (daaammdd): Rapportdag for uppgifterna. Programmet kontrollerar uppgiften
bade vid inmatning och lagring.

Rapportperiod (dd8dammdd): Det datum som uppgifterna galler. Med dag (dd) avses
manadens sista dag. Programmet kontrollerar uppgiften bade vid inmatning och lagring.

Funktionskod: Typ av uppgifter som rapporteras. Nar det ar frdga om en ny period anvands
alltid kod 1 (= forsta rapporten). Om uppgifter som galler en tidigare rapporterad period
korrigeras anvands kod 2 (=korrigering).

Rapportvaluta: Uppgifterna rapporteras i euro (EUR).

Importera rapport: Hamtar data fran sparad fil (ASCII-fil enligt postbeskrivningen i
anvisningen for elektronisk rapportering) till blankettsidorna i arbetsboken. Obs! Funktionen
ersatter det gamla innehallet i arbetsboken med innehallet i den hamtade ASCII-filen. Behovs
de tidigare arbetsboksuppgifterna aven i fortsattningen maste arbetsboken darfor sparas innan
funktionen startas (t.ex. med funktionen Spara arbetsboken). Funktionen kraver att samma
rapportdrkategori anvands i ASCII-filen och arbetsboken.

Tom arbetsboken: Tommer blanketternas rapportfalt pa data. Galler inte formler.
Funktionen gor det mdjligt att starta inmatningen med fohandsgivna installningar. Alla
landssidor behover inte viljas pa nytt om de valts redan tidigare (och arbetsboken har
sparats). Funktionen ar praktisk ocksa nar lankade formler anvands.

Skriv ut allt: Skriver ut de synliga blankettsidorna pa standardskrivaren, inkl. sidan Allmanna
uppgifter.

Spara arbetsboken: Sparar arbetsboken i Excel-format. Funktionen rekommenderas
eftersom det som aterstar efter ett eventuellt driftstopp ar laget da arbetsboken sparades
foregadende gang. Med funktionen kan ocksa sparas olika versioner av arbetsboken alltefter
behov. Funktionen motsvarar sparfunktionen i Excel.

Spara rapporten: Data pa blankettsidor som skall ingd i rapporten fran ifragavarande
rapportorkategori sparas i en ASCII-fil som stammer dverens med postbeskrivningen (se
bilaga 3). Innan funktionen genomfdrs kontrollerar programmet datum- och
rapportvalutafalten och utfor eventuella 6évriga kontroller av inmatningarna. Om eventuella fel
far operatéren ett meddelande. Dessutom informerar programmet om alla icke ifyllda
blankettsidor och ger tva alternativ: antingen att fortsatta spara rapporten eller avbryta
sparandet. Om inget land har valts fran landvalslistan (NO1, N11, N21) valjer programmet
automatiskt blanketten "Inget att rapportera” (vid fortsatt sparande). Nar rapporten har
sparats krypteras den efter att programmet fragat efter namn pa den fil som skall krypteras.

Rapporten sands till: Internet: rahoitus@bof.fi
X.400: C=fi;A=mailnet;P=bofnet;S=rahoitus



FINANSINSPEKTIONEN
Standard RA4.4 Rapportering av landerrisker BILAGA 8

Datainsamlingssidor/specialfunktioner
Val av land (NO1, N11, N21)

Galler sidorna NO1, N11 och N21. Dar finns en alternativlista for val av region/land.
Landkoden/den tekniska koden eller forsta delen av koden kan aven skrivas in i faltet. Tryck
darefter pa valj. Programmet stéller vid behov en kontrollfraga angaende koden eller véljer
landet direkt om den inskrivna koden finns i landféreteckningen. Om landsidan redan finns
aktiverar programmet den valda sidan, i annat fall skapar programmet en ny landsida. Om
rapporten endast géller poster utanfor landerférdelningen valjs "Inget att rapportera” i
landvalslistan.

Da programmet gor en landblankett skapas automatiskt knappen "Radera blanketten", som
skall anvandas da blanketten inte langre behovs eller da den skapats av misstag.
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Samlingsblanketter (utan rapporteringsfunktion)

I samlingstabellerna (SAMMANSTALLNING 00, SAMMANSTALLNING 10, SAMMANSTALLNING
20) finns knappen "Kalkylera tabellen”, som sammanstaller landerférdelade uppgifter under
varandra. Obs! Samlingsblanketterna uppdateras inte automatiskt (utan att operatoren tycker
pa knappen) utan operatoren maste alltid sjalv vid behov starta uppdateringen.

Kontaktinformation

Excel-arbetsboksteknik: Matti Virtanen, telefon 010-831 53 94
E-post: matti.virtanen@bof.fi
Innehallet: Seppo Pitkanen, telefon 010-831 53 76

E-post: seppo.pitkanen@bof. fi




