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HALLINTO- JA JOHTOHENKILOITA KOSKEVIEN

TIETOJEN ILMOITTAMISEEN LIITTYVAT

KONEKIELISEN TIETOJENVALITYKSEN OHJEET

1 Tietovaline, toimitettavat tiedostot ja tietojen esitystapa

Tietovaineena kaytetéddn IBM-PC-yhteensopivaa 3.5" HD (High Density 1.44 MB)-
levyketta Toimitettavia tiedostoja on yksi.

Tiedosto koostuu vaihtuvanmittaisista tietueista. Tietueiden kentét erotetaan toisistaan
puolipisteella (;). Tietueen viimeisen kentan peréssa el kayteta puolipistetts, joten yhdella
tietueella on 15 puolipistetta. Jos kentta jéa tyhjaks, kirjoitetaan sen paikalle vain erotin-
merkki puolipiste. Tekstimuotoinen (CHAR) tieto voidaan antaa lainausmerkkien sisdlla
("...") tai ilman lainausmerkkej& Tietueet lopetetaan rivinvaihtoon, CR jaLF. Merkistona
kaytetaén IBM-PC:n |ag ennettua 8-bittistd ASCI1-merkistod. CHAR(n) tarkoittaa tie-
tuekuvauksessa kiintegd n:n merkin mittaista tekstimuotoista tietoa, VARCHAR vaihtele-
van mittaista tekstimuotoista tietoa, INTEGER kokonaislukuaja DATE péivaysta.

2 llmoitettavat tiedot ja tiedoston tietuerakenne

Toimitettavan tiedoston tietuerakenne on seuraava:

Kentta Tieto Tiedon muoto Selitys/Esimerkki
1 Systeemitunnus CHAR(1) vakio 1
2 Tiedon péivays DATE 31.5.1996
3 Kentéssa 4 olevan raportoijan yksildintitunnuk- | INTEGER 1 = Tilastokeskuksen antama
sen tyyppi. Ks. 2.1. yksildintitunnus
2=LY-tunnus
4 Raportoijan yksildintitunnus Ks. 2.2. VARCHAR esim. 0123456 tai 012345678
5 Valvottavan virallinen nimi VARCHAR esim. Vavottava Oy
6 Hallinto- tai johtohenkilon/tilintarkastajan hen- | VARCHAR esim. 101050-123Y
kilétunnus. Ks. 2.3.
7 Hallinto- tai johtohenkildn/tilintarkastajan su- VARCHAR esim. M&kinen
kunimi
8 Hallinto- tai johtohenkildn/tilintarkastajan etuni- | VARCHAR esim. Matti Einari
met
9 Hallinto- tai johtohenkildn/tilintarkastajan toi- INTEGER esim. 10
mikoodi. Ks. 2.4.
10 Hallinto- tai johtohenkil6n ammatti VARCHAR Ammatti sanallisessa muodossa,
esim. Maanviljelija.
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Kentta Tieto Tiedon muoto Selitys/Esimerkki
11 Hallinto- tai johtohenkilon/tilintarkastajan tut- | VARCHAR Tutkinto sanallisessa muodossa,
kinto esim. Filosofian kandidaatti (tai
lyhenteend FK).

12 Hallinto- tai johtohenkildn/tilintarkastajan VARCHAR Jos asuinpaikka on Suomessa,

asuinpaikka Tilastokeskuksen uusimman
kuntal uokituksen mukainen
kuntanumero, esim. 091. Jos
asuinpaikka on ulkomailla, 1SO
3166 -standardin mukainen 2-
Kirjaiminen maatunnus.

13 Aloittanut tehtavassa DATE Milloin hallinto- tai johtohen-
kilo/tilintarkastaja on aloittanut
tehtavassa. Esim. 1.1.1993.

14 Lopettanut tehtévassi. Ks. 2.5. DATE Milloin aiemmin ilmoitettu
hallinto- tai johtohenkil&/tilin-
tarkastgja on lopettanut tehté
vassa. Esim. 31.1.1996.

15 Tilintarkastusyhteistn LY -tunnus. Ks. 2.6. CHAR(8) esim. 087654321

16 Tilintarkastusyhteison nimi Ks. 2.7. VARCHAR esim. Oy Tilintarkastus Ab

2.1 Raportoijan yksildintitunnuksen tyyppi

Luottolaitosten ja niiden ulkomaisten sivukonttorien suositellaan kayttavan yksilGinti-
tunnuksena Tilastokeskuksen antamaa viranomai stilastoinnissa (mm. tase- jatulosra
portointi) kéytettavaa yksilointitunnusta. Tunnuksen tyyppi on tall6in 1. Jos raportoijalla
(pé&omamarkkinoillatoimivat) e ole viranomaistilastoinnin yksil6intitunnusta, kaytetéén

LY -tunnusta, jolloin tunnuksen tyyppi on 2.

2.2 Raportoijan yksildintitunnus

Kentéssa 4 annetaan raportoijan yksi16intitunnus (viranomai stilastoinnissa kaytettava
yksildintitunnus) tai sen puuttuessa LY -tunnusta (liikeyhtei sdtunnus) . Tunnus annetaan
taydellisend mahdollisen etunollan kanssa, ilman vdiviivoja. Viranomaistilastoinnin
yksil@intitunnus on tarkistusmerkkeineen 7 merkkia pitkaja LY -tunnus mahdollisine
etunollineen 8 merkkia pitk&

2.3 Hallinto- tai johtohenkildn tai tilintarkastajan henkilétunnus

Kotimaiselle henkil 6lle annetaan henkilGtunnus valiviivoineen. Jos kyseessa on ulkomai-
nen henkild, kentdssd 6 annetaan syntyméaaika muodossa ppkkvvvv.
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2.4 Toimikoodit

Toimikoodit esitetddn seuraavasti:

Koodi | Koodin selite

10 Hallintoneuvoston puheenjohtaja

11 Hallintoneuvoston varapuheenjohtaja

12 Hallintoneuvoston jésen

13 Hallintoneuvoston vargjdsen

20 Johtokunnan / hallituksen puheenjohtaja

21 Johtokunnan / hallituksen varapuheenjohtagja

22 Johtokunnan / hallituksen jasen

23 Johtokunnan / hallituksen varajasen

40 V akuusrahaston valtuuskunnan puheenjohtaja

41 V akuusrahaston valtuuskunnan varapuheenjohtaja

42 V akuusrahaston valtuuskunnan jasen

43 V akuusrahaston valtuuskunnan varajasen

50 Padvastuullinen KHT-tilintarkastgja (tilintarkastusyhteisd nimennyt)

51 KHT-tilintarkastgja (valvottava nimennyt tilintarkastajan)

52 Muu tilintarkastaja

53 KHT-varatilintarkastgja

54 Muu varatilintarkastaja

60 Vakuusrahaston tai sédstOpankkisaétion asiamies

70 Toimitugohtgja

71 Varatoimitugohtgja

72 Pagjohtaja

80 Edustuston paallikko

81 Kotimaisen luottolaitoksen tai sijoituspalveluyrityksen ulkomaisen sivukont-
torin johtgja

2.5 Lopettanut tehtavassa

Kentéssa 14 ilmoitetaan niiden tehtvassa lopettaneiden hallinto- tai johtohenkil Giden tai
tilintarkastgjan tehtévan lopettamispéiva, jotka on aiemmin ilmoitettu kyseiseen tehté

ilmoituksessa. Muutoin kentta jatetdan tyhjaksi. Tehtavan lopettaneen henkilén muut
tiedot ilmoitetaan normaalisti.
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2.6 Tilintarkastusyhteison liikeyhteisétunnus

Kentéssa 15 tilintarkastusyhteisdn LY -tunnus (litkeyhtei sdtunnus) annetaan taydellisena
mahdollisen etunollan kanssa ilman tarkistusmerkin erottavaa véliviivaa (-). Kentta
annetaan vain kun toimikoodi on 50 - 54. Jos tilintarkastgjan yhteiso e ole tiedossa tai
kyseessd on yksityinen tilintarkastgja, kenttavoidaan jattéé tyhjaks.

2.7 Tilintarkastusyhteison nimi
Kenttd annetaan vain kun toimikoodi on 50 - 54. Jos tilintarkastgjan yhteiso e ole
tiedossatal kyseessa on yksityinen tilintarkastaja, kentté voidaan jéttaa tyhjaksi.

3 Tiedoston nimedminen
Levykkeeseen on liimattava tarra, josta ilmenee raportoijan nimi ja paiva, joltatiedot ovat
peréisin. Lisaks tarraan kirjoitetaan teksti "HALJO". Tiedoston nimeks annetaan

HALVVKK.TXT. VV tarkoittaa vuotta ja KK kuukauitta, jolta ilmoituksen tiedot ovat.

Levykkeen mukaan liitetédan saatekirje, joka on tietojen oikeellisuudesta vastaavan
henkil6n allekirjoittama.

4 Liséatiedot
Lisétietoja konekielisesta tietojenvalityksesta antaa Jouni Ruhtila, p. 183 5352.
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5 Esimerkki

Esimerkki siitd, miltatiedoston sisdlt6 vois nayttéa:

1;31.5.1996;1;0123456;V avottava Oy;010153-0123; M &kinen;Matti; 70; Toimitugohtgja;FK;091;1.5.1995;;;
1;31.5.1996;1,;0123456;V avottava Oy;010153-0123; M &kinen; Matti; 20; Toimitugohtgja;FK;091;1.5.1995;;;
1;31.5.1996;1,0123456;V avottava Oy;020759-321P;Virta;Ville; 71; Varatoimitug ohtgja;;HUK;092;31.7.1992;;;
1;31.5.1996;1;0123456;V a vottava Oy;030962-1121; Lahti;Lauri;50;;KHT;091;1.1.1995;;07654321;0y TITA
1;31.5.1996;1;0123456;V avottava Oy;010548-321L ;Meri;Esko; 70; Tj;Merkonomi; 049;1.1.1980;30.4.1995;;

1;31.5.1996;1;0123456;V avottava Oy;010548-321L ;Meri;Esko; 20; Tj;Merkonomi; 049;1.1.1980;30.4.1995;;



