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HALLINTO- JA JOHTOHENKILÖITÄ KOSKEVIEN TIETOJEN ILMOITTAMISEEN 

LIITTYVÄT KONEKIELISEN TIETOJENVÄLITYKSEN OHJEET  

 

 

1   Tietoväline, toimitettavat tiedostot ja tietojen esitystapa  

 

Tietovälineenä käytetään IBM-PC-yhteensopivaa 3.5" HD (High Density 1.44 MB)- le-

vykettä. Toimitettavia tiedostoja on yksi. Tiedosto koostuu vaihtuvanmittaisista tietueis-

ta. Tietueiden kentät erotetaan toisistaan puolipisteellä (;). Tietueen viimeisen kentän pe-

rässä ei käytetä puolipistettä, joten yhdellä tietueella on 15 puolipistettä. Jos kenttä jää 

tyhjäksi, kirjoitetaan sen paikalle vain erotin- merkki puolipiste. Tekstimuotoinen 

(CHAR) tieto voidaan antaa lainausmerkkien sisällä ("...") tai ilman lainausmerkkejä. 

Tietueet lopetetaan rivinvaihtoon, CR ja LF. Merkistönä käytetään IBM-PC:n laajennet-

tua 8-bittistä ASCII-merkistöä. CHAR(n) tarkoittaa tietuekuvauksessa kiinteää n:n mer-

kin mittaista tekstimuotoista tietoa, VARCHAR vaihtelevan mittaista tekstimuotoista tie-

toa, INTEGER kokonaislukua ja DATE päiväystä.  

 

 

2   Ilmoitettavat tiedot ja tiedoston tietuerakenne  

 

Toimitettavan tiedoston tietuerakenne on seuraava:  
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2.1 Raportoijan yksilöintitunnuksen tyyppi  
 

Luottolaitosten ja niiden ulkomaisten sivukonttorien suositellaan käyttävän yksilöinti- 

tunnuksena Tilastokeskuksen antamaa viranomaistilastoinnissa (mm. tase- ja tulosrapor-

tointi) käytettävää yksilöintitunnusta. Tunnuksen tyyppi on tällöin 1. Jos raportoijalla 

(pääomamarkkinoilla toimivat) ei ole viranomaistilastoinnin yksilöintitunnusta, käytetään 

LY-tunnusta, jolloin tunnuksen tyyppi on 2.  

 

2.2   Raportoijan yksilöintitunnus  
 

Kentässä 4 annetaan raportoijan yksilöintitunnus (viranomaistilastoinnissa käytettävä yk-

silöintitunnus) tai sen puuttuessa LY-tunnusta (liikeyhteisötunnus). Tunnus annetaan 

täydellisenä mahdollisen etunollan kanssa, ilman väliviivoja. Viranomaistilastoinnin yk-

silöintitunnus on tarkistusmerkkeineen 7 merkkiä pitkä ja LY-tunnus mahdollisine etu-

nollineen 8 merkkiä pitkä.  

 

2.3   Hallinto- tai johtohenkilön tai tilintarkastajan henkilötunnus  
 

Kotimaiselle henkilölle annetaan henkilötunnus väliviivoineen. Jos kyseessä on ulkomai-

nen henkilö, kentässä 6 annetaan syntymäaika muodossa ppkkvvvv.  
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2.4   Toimikoodit  
 

Toimikoodit esitetään seuraavasti:  

 

 
 

 

2.5   Lopettanut tehtävässä  

 

Kentässä 14 ilmoitetaan niiden tehtävässä lopettaneiden hallinto- tai johtohenkilöiden tai 

tilintarkastajan tehtävän lopettamispäivä, jotka on aiemmin ilmoitettu kyseiseen tehtä-

vään. Lopettamispäivän tiedot ilmoitetaan vain kertaalleen lopettamispäivää seuraavassa 

ilmoituksessa. Muutoin kenttä jätetään tyhjäksi. Tehtävän lopettaneen henkilön muut tie-

dot ilmoitetaan normaalisti. 
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2.6  Tilintarkastusyhteisön liikeyhteisötunnus  

 

Kentässä 15 tilintarkastusyhteisön LY-tunnus (liikeyhteisötunnus) annetaan täydellisenä 

mahdollisen etunollan kanssa ilman tarkistusmerkin erottavaa väliviivaa (-).  Kenttä an-

netaan vain, kun toimikoodi on 50 - 54. Jos tilintarkastajan yhteisö ei ole tiedossa tai ky-

seessä on yksityinen tilintarkastaja, kenttä voidaan jättää tyhjäksi.  

 

2.7  Tilintarkastusyhteisön nimi  

 

Kenttä annetaan vain kun toimikoodi on 50 - 54. Jos tilintarkastajan yhteisö ei ole tiedos-

sa tai kyseessä on yksityinen tilintarkastaja, kenttä voidaan jättää tyhjäksi.  

 

3  Tiedoston nimeäminen  
 

Levykkeeseen on liimattava tarra, josta ilmenee raportoijan nimi ja päivä, jolta tiedot 

ovat peräisin. Lisäksi tarraan kirjoitetaan teksti "HALJO". Tiedoston nimeksi annetaan 

HALVVKK.TXT. VV tarkoittaa vuotta ja KK kuukautta, jolta ilmoituksen tiedot ovat. 

Tällöin esim. vuoden 2009 tilanne ilmoitetaan tiedostossa, jonka nimi on HAL0905.TXT. 

Levykkeen mukaan liitetään saatekirje, joka on tietojen oikeellisuudesta vastaavan henki-

lön allekirjoittama.  

 

4 Lisätiedot  
 

Asiasisällöstä antaa lisätietoja instituutiovalvonta, puh. 010 831 5289 tai 010 831 5387. 

Lisätietoja konekielisestä tietojenvälityksestä antaa Pekka Harvilahti, p. 010 831 5391. 
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5  Esimerkki   

 

Esimerkki siitä, miltä tiedoston sisältö voisi näyttää:  

 

1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;010153-0123;Mäkinen;Matti;70; Toimitusjohtaja;FK;091;1.5.1995;;;  

1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;010153-0123;Mäkinen;Matti;20; Toimitusjohtaja;FK;091;1.5.1995;;;  

1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;020759-321P;Virta;Ville;71; Varatoimitusjohtaja;;HUK;092;31.7.1992;;;  

1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;030962-112I; Lahti;Lauri;50;;KHT;091;1.1.1995;;07654321;Oy TITA  

1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;010548-321L;Meri;Esko;70;Tj;Merkonomi; 049;1.1.1980;30.4.1995;;  

1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;010548-321L;Meri;Esko;20;Tj;Merkonomi; 049;1.1.1980;30.4.1995;;  


