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HALLINTO- JA JOHTOHENKILOITA KOSKEVIEN TIETOJEN ILMOITTAMISEEN
LIITTYVAT KONEKIELISEN TIETOJENVALITYKSEN OHJEET

1 Tietoviline, toimitettavat tiedostot ja tietojen esitystapa

Tietovélineend kdytetddn IBM-PC-yhteensopivaa 3.5" HD (High Density 1.44 MB)- le-
vykettd. Toimitettavia tiedostoja on yksi. Tiedosto koostuu vaihtuvanmittaisista tietueis-
ta. Tietueiden kentdt erotetaan toisistaan puolipisteelld (;). Tietueen viimeisen kentén pe-
rdssé el kdytetd puolipistettd, joten yhdelld tietueella on 15 puolipistettd. Jos kenttd jaa
tyhjaksi, kirjoitetaan sen paikalle vain erotin- merkki puolipiste. Tekstimuotoinen
(CHAR) tieto voidaan antaa lainausmerkkien siséll ("...") tai ilman lainausmerkkeja.
Tietueet lopetetaan rivinvaihtoon, CR ja LF. Merkistoni kiytetdan IBM-PC:n laajennet-
tua 8-bittistd ASCII-merkist6d. CHAR(n) tarkoittaa tietuekuvauksessa kiintedd n:n mer-
kin mittaista tekstimuotoista tietoa, VARCHAR vaihtelevan mittaista tekstimuotoista tie-
toa, INTEGER kokonaislukua ja DATE péiviysta.

2 Ilmoitettavat tiedot ja tiedoston tietuerakenne

Toimitettavan tiedoston tietuerakenne on seuraava:

Kentti Tieto Tiedon muoto Selitys/Esimerkki
1 Systeemitunnus CHAR(1) valkio 1
2 Tiedon paiviys DATE 31.5.1996
3 Kentissd 4 olevan raportoijan yksildmtimnnuk- | INTEGER 1 = Tilastokeskuksen antama
sen tyyppl. Ks 2.1 vksildintimnnus
2 =LY-tunnus
4 Raportoijan yksildintitunnus Ks. 2.2, VARCHAR esim. 0123456 ta1 012345678
3 Valvottavan virallinen nimi VARCHAR esim. Valvottava Oy
] Hallinto- tai johtohenkildn/tilintarkastajan hen- | VARCHAR esim. 101050-123Y
kildtunnus. Ks. 23
7 Hallinto- tai johtohenkildn tilintarkastajan su- VARCHAR esim_ Mikinen
kunimi
8 Hallinto- tai johtohenkildn/tilintarkastajan etuni- | VARCHAR esim_ Matti Finan
met
a Hallinto- tai johtohenkildn/tilintarkastajan toi- INTEGEE. esim 10
mikoodi Ks. 2.4
10 Hallinto- tai johtohenkilén ammatti VARCHAR Ammatt sanallisessa muodossa,
esim. Maanviljeliji.
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11 Hallinto- tai johtohenkilén/tilintarkastajan tut- | VARCHAR Tutkinto sanallisessa muodossa,
kinto esim. Filosofian kandidaatti (tai
lyhenteeni FK).

12 Hallinto- tai johtohenkilén tilintarkastajan VARCHAR Jos asuinpaikka on Suomessa,

asuinpaikka Tilastokeskuksen vusimman
kuntaluokituksen mukainen
kuntanumero, esim. 021, Jos
asuinpaikka on ulkomailla, ISO
3166 -standardin mukainen 2-
kirjaiminen maatunnus.

13 Aloittanut tehtivissi DATE Milloin hallinto- tai johtohen-
kild/tilintarkastaja on aloittanut
tehtdvassd. Esim. 1.1.1903,

14 Lopettanut tehtivissi. Ks. 2.5 DATE Milloin aiemmin ilmoitettu
hallinto- tai johtohenkild/tilin-
tarkastaja on lopettanut tehtd-
vissd. Esim. 31.1.1906.

15 Tilintarkastusyhterstn LY -tunnus. Es. 2.6, CHAR(8) esim. 087654321

16 Tilintarkastusyhteistn nimi Ks. 2.7 VARCHAER esim. Oy Tilintarkastus Ab

2.1 Raportoijan yksildintitunnuksen tyyppi

Luottolaitosten ja niiden ulkomaisten sivukonttorien suositellaan kéyttavén yksilointi-
tunnuksena Tilastokeskuksen antamaa viranomaistilastoinnissa (mm. tase- ja tulosrapor-
tointi) kéytettdvaa yksilointitunnusta. Tunnuksen tyyppi on tilléin 1. Jos raportoijalla
(pddomamarkkinoilla toimivat) ei ole viranomaistilastoinnin yksildintitunnusta, kiytetdén
LY -tunnusta, jolloin tunnuksen tyyppi on 2.

2.2 Raportoijan yksilointitunnus

2.3 Hallinto- tai johtohenkilon tai tilintarkastajan henkilotunnus

Kentdssd 4 annetaan raportoijan yksildintitunnus (viranomaistilastoinnissa kaytettava yk-
sildintitunnus) tai sen puuttuessa LY -tunnusta (litkkeyhteisétunnus). Tunnus annetaan
tdydellisend mahdollisen etunollan kanssa, ilman véliviivoja. Viranomaistilastoinnin yk-
silointitunnus on tarkistusmerkkeineen 7 merkkié pitkd ja LY -tunnus mahdollisine etu-

nollineen 8 merkkia pitka.

Kotimaiselle henkildlle annetaan henkildtunnus véliviivoineen. Jos kyseessd on ulkomai-
nen henkild, kentéissd 6 annetaan syntyméaika muodossa ppkkvvvv.
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2.4 Toimikoodit

Toimikoodit esitetddn seuraavasti:

Koodi | Koodin selite

10 Hallintoneuvoston puheenjohtaja

11 Hallintoneuvoston varapuheenjohtaja

12 Hallintoneuvoston jésen

13 Hallintoneuvoston varajdsen

20 Johtokunnan / hallituksen puheenjohtaja

21 Johtokunnan / hallituksen varapuheenjohtaja

22 Johtokunnan / hallituksen jisen

23 Johtokunnan / hallituksen varajésen

40 Vakuusrahaston valtuuskunnan puheenjohtaja

41 Vakuusrahaston valtuuskunnan varapuheenjohtaja

42 Vakuusrahaston valtuuskunnan jésen

43 Vakuusrahaston valtuuskunnan varajisen

50 Pidvastuullinen KHT-tilintarkastaja (tilintarkastusyhteisé nimennyt)

51 KHT-tilintarkastaja (valvottava nimennyt tilintarkastajan)

52 Muu tilintarkastaja

53 KHT-varatilintarkastaja

54 Muu varatilintarkastaja

60 Vakuusrahaston tai sdfistopankkisdétitn asiamies

70 Toimitusjohtaja

71 Varatoimitusjohtaja

72 Piijohtaja

80 Edustuston péillikks

81 Kotimaisen lnottolaitoksen tai syjortuspalveluyrityksen ulkomaisen sivukont-
torin johtaja

2.5 Lopettanut tehtivissi

Kentésséd 14 ilmoitetaan niiden tehtdvéssé lopettaneiden hallinto- tai johtohenkildiden tai
tilintarkastajan tehtdavin lopettamispéivé, jotka on aiemmin ilmoitettu kyseiseen tehté-
véaédn. Lopettamispdivian tiedot ilmoitetaan vain kertaalleen lopettamispéivdé seuraavassa
ilmoituksessa. Muutoin kentti jitetddn tyhjdksi. Tehtdvin lopettaneen henkilon muut tie-
dot ilmoitetaan normaalisti.
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2.6 Tilintarkastusyhteison liikeyhteisotunnus

Kentdssid 15 tilintarkastusyhteison LY -tunnus (liikkeyhteisdtunnus) annetaan taydellisend
mahdollisen etunollan kanssa ilman tarkistusmerkin erottavaa viliviivaa (-). Kenttd an-
netaan vain, kun toimikoodi on 50 - 54. Jos tilintarkastajan yhteiso ei ole tiedossa tai ky-
seessd on yksityinen tilintarkastaja, kenttd voidaan jattdd tyhjaksi.

2.7 Tilintarkastusyhteison nimi

Kenttd annetaan vain kun toimikoodi on 50 - 54. Jos tilintarkastajan yhteiso ei ole tiedos-
sa tai kyseessd on yksityinen tilintarkastaja, kenttd voidaan jattaa tyhjéksi.

3 Tiedoston nimeiminen

Levykkeeseen on liimattava tarra, josta ilmenee raportoijan nimi ja paivé, jolta tiedot
ovat perdisin. Lisdksi tarraan kirjoitetaan teksti "HALJO". Tiedoston nimeksi annetaan
HALVVKK.TXT. VV tarkoittaa vuotta ja KK kuukautta, jolta ilmoituksen tiedot ovat.
Talloin esim. vuoden 2009 tilanne ilmoitetaan tiedostossa, jonka nimi on HAL0905.TXT.
Levykkeen mukaan liitetdédn saatekirje, joka on tietojen oikeellisuudesta vastaavan henki-
16n allekirjoittama.

4 Lisitiedot

Asiasisdllostd antaa lisdtietoja instituutiovalvonta, puh. 010 831 5289 tai 010 831 5387.
Lisétietoja konekielisestd tietojenvilityksestd antaa Pekka Harvilahti, p. 010 831 5391.



Nr
FINANSSIVALVONTA Ohje/Liite 101.9 505)

PL 103, 00101 Helsinki Dnro 6/179/96

5 Esimerkki
Esimerkki siitd, miltéd tiedoston sisdltd voisi nayttéa:

1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;010153-0123;Mékinen;Matti;70; Toimitusjohtaja;FK;091;1.5.1995;;;
1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;010153-0123;Mékinen;Matti;20; Toimitusjohtaja;FK;091;1.5.1995;;;
1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;020759-321P;Virta; Ville;71; Varatoimitusjohtaja;;HUK;092;31.7.1992;;;
1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;030962-1121; Lahti;Lauri;50;;KHT;091;1.1.1995;;07654321;0y TITA
1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;010548-321L;Meri;Esko;70;Tj;Merkonomi; 049;1.1.1980;30.4.1995;;
1;31.5.1996;1;0123456;Valvottava Oy;010548-321L;Meri;Esko;20;Tj;Merkonomi; 049;1.1.1980;30.4.1995;;



